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Az iskolai tankonyvellatas helyi rendje

2024/2025. tanév

Jogszabalyi hattér
® A nemzeti kdoznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény

® 20/2012. (VIIL.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérodl és a

koznevelési intézmények névhasznalatarol

¢ 501/2013. (XII. 29.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasardl szold
2013. ¢évi CCXXXII. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol, valamint a
tankonyvellatasban koézremiikodok kijelolésérél e 2022, évi XXV. torvény
Magyarorszag 2023. évi kozponti koltségvetésérol 67. (2) e« Adatkezelésre
vonatkozoan: az Eurdpai Parlament és Tanacs 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679
rendelete (Altalanos adatvédelmi rendelet vagy GDPR), tovabba az informécios
onrendelkezési jogrdl és az informdacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény

eldirasai

Az ingyenes allami tankonyvellatasra jogosultak kore

2011. évi CXC. torvény 46. (5) * A kdznevelés nappali rendszeri iskolai oktatdsdban az allam
biztositja, hogy a tanuld szdmara a tankonyvek téritésmentesen alljanak rendelkezésre.
Magyarorszag 2023. évi kozponti koltségvetésérdl szold 2022. évi XXV. torvény 67.} (2)
bekezdése hatdrozza meg a téritésmentes tankonyvellatas biztositdsa érdekében a 2023/2024.
tanévre leadott iskolai tankOnyvrendeléseknél —figyelembe vehetd  tanulonkénti

tankOnyvtamogatés 0sszegét.
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A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 93/E. S (1) Az iskola az iskolai
tankonyvrendelés keretében a NAT szerinti kerettantervi tantdrgyhoz kizardlag a

tankonyvjegyzéken szerepld tankonyvek koziil valaszthat.

A tankonyveket iskolank az allami téritésmentes tankonyvellatasbol biztositja:

e 1j tankonyvek biztositasaval

e tankOnyvkolcsonzéssel, hasznalt tankdnyvek biztositasaval

Tankonyvek kolcsonzése

»Az iskola altal tankonyvkolcsonzéssel biztositott allamilag ingyenes tankonyvek tartos
tankonyvként kezelenddk, tehat azokat az iskolai konyvtari allomanyba nyilvantartasba kell
venni, a konyvtari alloméanyban elkiilonitetten kell kezelni és azokat az utolso tanitasi napon a
tanulok kotelesek visszaszolgéltatni az iskola konyvtaranak.” 20/2019. (VII. 31.) EMMI
rendelet 46. (5)

Az iskola igazgatoja gondoskodik arro6l, hogy az Nkt. 46. (5) bekezdése alapjan az allam altal
téritésmentesen biztositott tankonyveket - a munkafiizetek és az 1-2. évfolyamos tanulok
tankonyveinek kivételével - az iskola konyvtari allomanynyilvantartasaba vegyék, az iskolai
konyvtari allomanyban elkiilonitetten kezeljék. Az iskolai hazirend és az iskolai
tankonyvellatds rendje altal megallapitott tankonyvellatasi szabalyok nem vonatkoznak a
munkafiizetekre és az 1-2. évfolyamos tanulok tankdnyveire. Az allam altal téritésmentesen
biztositott tankonyveket a pedagogus, a tanuld koteles az wutols6 tanitdsi napon

visszaszolgaltatni az intézmény konyvtaranak.

A tankonyvek kolcsonzésének részletes szabalyait a tankOnyvtari szabalyzat és az iskolai

héazirend tartalmazza.

A tankonyvek allomanyba vételének iskolai szabalyai az Nkt., az EMMI rendelet és az

Oktatasi Hivatal altal kdzzétett tankonyvjegyzék tartds/ nem tartds mindsitése alapjan:

A tartos tankonyvek az iskola tulajdonat képezik. A pedagdgusok arra az id6re kdlcsondzhetik
ki a szakjuknak megfelelé tankonyveket, amig iskolankban tanitanak. A didkok arra az idére
kolcsonozhetik ki a konyvtarbol a tankonyveket, ameddig az adott konyvbdl tanulnak.
Kozépiskolasok esetében magyar irodalom és torténelem tantdrgybol a tankonyvek az
érettségiig kolesondzhetOk ki. Idegennyelvi tantargyak tankonyveit altaldban két tanévig

hasznaljak, s mivel ezek munkatankdnyvek, igy ezen id6 alatt el is haszndlodnak olyan
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mértékben, hogy ujabb tanulonak mar nem adhatok ki, ezért ezek konyvtari allomanyba nem
keriilnek. Ugyanez vonatkozik a Nkt. meghatarozasa szerint munkatankdnyvnek tekintendo,

¢s az Oktatédsi Hivatal hivatalos tankonyvlistajan nem tartds besorolasu konyvekre is.

A Nemzeti koznevelési torvény 4. 44. bekezdése szerint: ,,munkatankdnyv: az a tankonyv,
amelynek alkalmazasa soran a tanulonak a tankonyvben elhelyezett feladatlapon kell az eldirt

feladatot megoldania”

Amennyiben a sziil a tartés tankdnyv kolcsonzése helyett gyermeke részére 0j konyvet
szeretne vasarolni, akkor a konyv beszerzésérdl onalléan kell gondoskodnia. (pl.:

webshop.kello.hu)

A tankonyvellatas feladatai

Feladat Hataridd Felel6s
Tankonyvfelel6sok megnevezese, 2024. marcius 13. 1gazgato,
adataik elkiildése a fenntartonak tankonyvfelel6sok

A tankonyvellatas helyi rendjének
elkészitése

2024. marcius -
aprilis

igazgato

munkako6zosség-vezetok,

A tankonyvigények tantargyankénti 2025. marcius - tankonyvfeleldsok,

Osszesitése aprilis konyvtarostanarok,
igazgatohelyettes

Adatmodositasok, adatellenorzések, a

tanuloi adatok aktualizalasa a KELLO 2024. marcius 31. tankonyvfeleldsok

rendszerében

Tankonyvigények egyeztetése az OH

hivatalos tankonyvlistajaval, s )

tankonyvrendelések régzités}elva KFjLLO 2024. a’prl‘l 1S 28-ig tankonyvfeleldsok

. . .. | (2024. aprilis 24.)*

rendszerében, az alaprendelés fenntartoi

jovahagyasa

A tankonyvrendelés modositasa, Uj 2024. majus 15.

beiratkozok adatainak és rendelésének - junius 30. tankényyfeleldssk

leaddsa, a rendelés moddositasanak (2024. junius 26.) A

fenntartdi jovahagyasa

A kikolesonzott tankdnyvek 2024. junius eleje konyvtarostanarok,

visszaszedése osztalyfonokok
tankonyvfeleldsok,

A kiszallitott tankonyvek atvétele

2024. augusztus elsd
fele

igazgatohelyettes, kollégak,

KELLO didksegitok
) o , 2024. augusztus tgpkonyvfelelqsok,
A tankonyvek rendszerezése, alloméanyba L konyvtarostanarok,
\ . it e s masodik fele, .
vétele, tankOnyvosztas elokészitése diakok

szeptember
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2024. augusztus tankonyvfelel6sok,
Tankdnyvek kiosztasa utolso hete, konyvtarostanarok,
szeptember elsd osztalyfonokok, kollégak
hete
2024. aug. 21-
. . szeptember 15. tankonyvfelelosok,
Potrendelés (2025. szeptember kénwt};:ostanérok
11.)
A potrendelés soran rendelt tankonyvek | 2024. szeptember tankonyvfelel9sok,
atvétele, feldolgozasa 25-61 konyvtarostanarok
Ha sziikséges, évkozi rendelés leaddsa, 2024. szeptember tankonyvfeleldsok,
atvétele, feldolgozasa 25-t61 konyvtarostanarok

*A hataridonél zargjelben csillagozva megadott iddpontig a rendelés adott szakaszat le kell
zarni, hogy a fenntartoi jovahagyas a KELLO altal megadott hataridon beliil megtorténhessen.

A tankonyvellatasban kozremiikodok feladatai

Az igazgato felelos

a tankonyvellatds megszervezéséért

e atankonyvellatas helyi rendjének kialakitasaért

e atankonyvfelelds megbizasaért

o az illetékes szervezetek tajékoztatasaért (tantestiilet, sziilok) A sziildk az iskola
honlapjan és az osztalyfonokoktdl kapnak tajékoztatast az iskolai tankonyvellatas

szabalyair6l.

A tankonyvfelelds

e kapcsolatot tart a tankOnyvellatdas megszervezésében résztvevd személyekkel

(igazgato, osztalyfonokok, munkakdzosség-vezetok, szaktanarok) és a KELLO-val
o frissiti a tanul6i adatokat a KELLO feliiletén
e megszervezi a konyvtari allomanyba vett tankonyvek felmérését
e clvégzi azok megrendelését, kiosztasat
e lebonyolitja az alaprendelést, a potrendelést és az évkozi rendelést
o clkésziti a tankonyvellatassal kapcsolatos adminisztraciot
e cleget tesz adatszolgaltatasi kotelezettségének

e nyomon koveti a jogszabalyi valtozasokat
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e Azalaprendelést, a modositasat és a potrendelést a tankertilet altal megadott hatariddig
lezarja, hogy a tankeriileti jovahagyas €s az esetleges tankertilet altal kért modositdsok

elvégezhetdk legyenek a KELLO altal megszabott hataridéig

Az iskola tankdnyvfeleldsei: Part Eva és Kovacs Barbara

A feladatellatidsban valdo kozremiikodés a tankonyvfelelosok kiilon —szerzddésben

meghatarozott feladata.

A konyvtarostanar
e iskolai konyvtari dllomanynyilvantartasba veszi, €s az iskolai konyvtar dllomanyaban
elkiilonitetten kezeli az allam altal biztositott tartos tankonyveket
o koveti a leltarba vett tartds tankonyvek szamanak alakulasat és elhasznalodasanak
mértékét.
e gondoskodik a tartds tankonyvek kikdlcsonzésérdl és év végi begylijtésérdl

e intézi az dllomanyba vett tankonyvekkel kapcsolatos selejtezési feladatokat

A munkakozosség-vezetok

® atankdnyvrendelés szakmai szempontok alapjan torténd koordinalasa

® szorgalmazzak egységes tankdnyvcsaladok hasznalatat

¢ ¢évfolyamonként Osszesitik és tovabbitjak a megrendelni kivant tankdnyveket

Az osztalyfonokok

e részt vesznek a tanév végén a kdlesonzott konyvek 0sszegytijtésében

e tajékoztatja a sziiloket, didkokat a tankonyvrendelés menetével kapcsolatban

A szaktanarok

e a munkakozosséggel egyeztetve kivalasztjak az altaluk tanitott osztalyok szdmara a

megrendelni kivant tankonyveket

Budapest, 2024.marcius 1.

igazgatd



